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Palamuse O. Lutsu Kihelkonnakoolimuuseumi
HANKEKORD

| Uldsatted

. Palamuse O. Lutsu Kihelkonnakoolimuuseum (edaspidi nimetatuna muuseum)
lahtub riigihangete Iabiviimisel ja lepingute sdlmimisel riigihangete seadusest
(edaspidi nimetatuna ka RHS), seaduse alusel kehtestatud digusaktidest ning
kadesolevast hankekorrast (edaspidi hankekord).

. Planeeritavad riigihanked kantakse hankeplaani ja selle jargi toimub riigihangete
teostamine. Hankeplaan on asutusesisest t66korraldust reguleeriv dokument ja
asutusele siduvaid kohustusi teiste isikute ees kaasa ei too. Erakorralisi
rigihankeid teostatakse plaanivdliselt vastavalt vajadusele. Hankeplaan
kinnitatakse iga-aastaselt direktori kaskkirjaga hiljemalt kuu aja jooksul peale
muuseumi eelarve kinnitamist.

. Hankeplaan peab sisaldama vahemalt asjade ja teenuste riigihankeid lepingu
eeldatava maksumusega alates 30 000 eurot, ehitustédde riigihankeid lepingu
eeldatava maksumusega alates 60 000 eurot, eriteenuste riigihankeid lepingu
eeldatava maksumusega alates 60 000 eurot ning sotsiaalteenuste riigihankeid
lepingu eeldatava maksumusega alates 300 000 eurot.

. Riigihangete planeerimisel ja teostamisel lahtutakse p&himébttest, mille kohaselt
samalaadsed vodi funktsionaalselt koostoimivad asjad, teenused vdi ehitusté6éd
tellitakse tihtse riigihankena nii, et kaetud on kogu muuseumi vajadus.

. Koik korras toodud maksumused on kdibemaksuta.

. Lepingud ja arved peavad olema viseeritud muuseumi asjaajamise korra
kohaselt. Enne tehingu tegemist peab ostu ettevalmistav isik veenduma
eelarvevahendite olemasolus.

. Hankekorras satestatud juhtudel moodustatakse muuseumi direktori kaskkirjaga
riigihanke labiviimise komisjon (edaspidi hankekomisjon). Hankekomisjonis peab
olema vahemalt 3 liiget. Hankekomisjoni otsus on vastu véetud, kui selle poolt on
antud Ule poole komisjoni liikmete haaltest. Kui komisjoni liikmete haaled
jagunevad vdrdselt, siis on otsustavaks komisjoni esimehe haal.

. Ostu ettevalmistav isik ja komisjoni liige peab tagama, et nad pole Uhegi
riglhankes pakkumuse esitanud pakkujaga seotud viisil, mis on kasitletav
konkurentsi kahjustava huvide konfliktina v6i toimingupiirangute rikkumisena.
Vastavad isikud kinnitavad eelnimetatud olukordade puudumist riigihanke
protokollide allkirjastamisega. Vastava olukorra tekkimisel on tdétajal kohustus
teavitada kirjalikult asutuse juhti ning asutuse juhil on kohustus taandada vastav
téotaja riigihankes otsuste tegemise protsessist.



9.

Riigihankega seonduv dokumentatsioon sdilitatakse riigihangete registris ja
registris sdilitamisele mitte kuuluv dokumentatsioon séilitatakse asutuse
dokumendihalduse reeglite kohaselt. Dokumentatsiooni séilitamise tagab ostu
ettevalmistav isik.

10.0stu ettevalmistav isik on muuseumi tdétaja, kelle vastutusalasse

1.

hankeobjekt kuulub. Ostu ettevalmistaval isikul on riigihanke ldbiviimisel
jargmised lilesanded, kui neid lilesandeid ei ole pandud teisele isikule:

10.1. veendub enne tehingu teostamist eelarvevahendite olemasolus
kooskdlastades riigihanke labiviimise eelarve eest vastutava isikuga;

10.2.- koostab  riigihanke objekti tehnilise kirjelduse v&6i hanke
alusdokumendid;

10.3. jalgib, et labi viidava riigihankega oleks kaetud kogu muuseumi vajadus
vastava objekti ostmisel ja teostab sellest lahtuvalt dige riigihanke liigi valiku;

10.4. teeb riigihanke valjakuulutamiseks vajalikud toimingud,

10.5. teeb Oigeaegselt RHS-st tulenevad toimingud ja kanded riigihangete
registris (sealhulgas sisestab hanketeate, hanke alusdokumendid, riigihanke
Ibppemise teate jne), kui ei ole teisiti kokku lepitud;

10.6. korraldab hanke alusdokumentide valjastamise ning pakkumuste ja
taotluste vastuvotmise;

10.7. vastutab RHS-s satestatud tahtaegadest kinnipidamise eest;

10.8. vastab pakkujate ja taotlejate poolt esitatud kisimustele ning
selgitustaotlustele;

10.9. korraldab pakkujate ja taotlejate kvalifikatsiooni, kérvaldamise aluste ja

pakkumuste vastavuse kontrollimise ning pakkumuste hindamise. Kui
riigihanke labiviimiseks on moodustatud hankekomisjon, siis teeb seda
koost66s komisjoni liikmetega;

10.10.  juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja pakkujatega peetavaid
labirddkimisi, allkirjastab dialoogi ja I&birddkimiste protokollid;

10.11.  vormistab protokollid, méargukirjad ja otsuste eelnéud;

10.12.  teavitab taotlejaid ja pakkujaid hankija otsustest;

10.13.  korraldab riigihanke kaigus loodud ja saadud dokumentatsiooni
stistematiseerimise ja sailitamise;

10.14.  jalgib lepingu korrektset taitmist, kui konkreetse riigihanke puhul pole
teisiti satestatud;

10.15. muude riigihanke objektiga seotud kisimuste lahendamine.

Hankekomisjonil on riigihanke ldbiviimisel jargmised lilesanded:

11.1. vajadusel hanke alusdokumentide ettevalmistamine;

11.2. laekunud pakkumuste avamine;

11.3. pakkujate kvalifikatsiooni ja kérvaldamise aluste kontroll ning muuseumi
direktorile otsustamiseks vastava ettepaneku tegemine;

11.4. pakkumuste vastavuse kontroll ja muuseumi direktorile otsustamiseks
vastava ettepaneku tegemine;

11.5. pakkumuste hindamine ja muuseumi direktorile otsustamiseks vastava

ettepaneku tegemine;
11.6. seisukoha andmine muudes riigihankega seotud kiisimustes.



Il Otseost

12.  Otseost on riigihange, mille eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul
vaiksem kui 5000 eurot ning ehitust6ééde, eriteenuste, sotsiaalteenuste puhul
vaiksem kui 10 000 eurot.

13. Otseostu labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve
korraldab ostu ettevalmistav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti
satestatud.

14.  Otseostu korral kohaldatakse RHS §-s 3 satestatud Gldpéhimétteid selliselt, et
ostu labivimise protsess toimuks vdimalikult efektiivselt, ehk muuseumile
kaasneks véimalikult vaike aja-, raha- ja t66joukulu. See tdhendab, et kui ilma
pakkumusi vérdlemata suudetakse riigihanke tulemus saavutada muuseumi jaoks
moistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole ostu ettevalmistaval isikul
kohustust vordlevaid pakkumusi votta.

15. Otseostuga seonduv dokumentatsioon peab sisaldama:

15.1. pakkumuste vétmise korral pakkumusi (hinnaparinguid);

15.2. arvet;

15.3. vastuvétu akti (kui hankeobjekti spetsiifikast tulenevalt on vajalik).
Il Vaikehange

16. Vaikehange on riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja
teenuste puhul vahemalt 5000 eurot, kuid vaiksem kui 30 000 eurot, ehitustdédde
puhul vahemalt 10 000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot, eriteenuste puhul
vahemalt 10 000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot ning sotsiaalteenuste puhul
vahemalt 10 000 eurot kuid vaiksem kui 300 000 eurot.

17. Muuseumi vaikehanke labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise
jarelevalve korraldab ostu ettevalmistav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole
teisiti satestatud.

18. Vaikehanke labiviimisel tagatakse RHS §-s 3 satestatud (ldpohimotetest
kinnipidamine, sealhulgas peab rahalisi vahendeid kasutama saastlikult ja
otstarbekalt, tagades konkurentsi korral erinevate pakkumuste vérdlemise teel
parima véimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.

19. Vidikehanke dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:

19.1. pakkumust vdi pakkumusi;

19.2. ostu ettevalmistava isiku poolt kinnitatud protokolli. Protokollis antakse
tlevaade saadud pakkumustest ning poéhjustest, miks tehakse ettepanek
konkreetse pakkujaga lepingu s6lmimiseks vOi pakkumuste
tagasilikkamiseks. Juhul kui pakkumus kusitakse Ghelt isikult, tuleb
protokollis selgitada vastavaid pdhjuseid;

19.3. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vahemalt 20 000 eurot;

19.4. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.



IV Lihthankemenetlus

20. Lihthankemenetlus on riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade
ja teenuste puhul vdhemalt 30 000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot,
ehitustédde puhul vahemalt 60 000 eurot, kuid vaiksem kui 150 000 eurot.

21.  Lihthankemenetluse Iabiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise
jarelevalve korraldab ostu ettevalmistav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole
teisiti satestatud.

22. Lihthankemenetluse korraldamise otsustab muuseumi direktor oma
kaskkirjaga ning moodustatakse hankekomisjon.

23. Lihthankemenetlust on lubatud korraldada véljakuulutamiseta labiraakimistega
hankemenetlusena RHS § 125 Ig 3 satestatud tingimustel.

24. Lihthankemenetluse labiviimisel kohaldatakse RHS § 125 kehtestatud
korda, sealhulgas:

24 1. tagatakse RHS §-s 3 satestatud Gldpdhimétetest kinnipidamine;

24 2. maaratakse hanke alusdokumentides riigihanke Iabiviimise kord ja
tingimused,;
24 3. kui linthankemenetluse kaigus soovitakse pidada labirdakimisi véi

soovitakse linthankemenetlust labi viia jarjestikuste etappidena, satestatakse
hanke alusdokumentides vastav vdimalus ja tingimused,;

24 4. linthankemenetluse labivimine toimub  Uldjuhul  e-riigihangete
keskkonnas, kui ei esine péhjendatud vajadust riigihanget muul viisil I&bi viia;

24.5. linthankemenetluse alustamiseks esitatakse riigihangete registrile
avaldamiseks linthankemenetluse hanketeade (valja arvatud
linthankemenetluse  korraldamisel véljakuulutamiseta labiraakimistega
hankemenetlusena) ning pakkumuste esitamiseks maaratakse mdistlik
tahtaeg, mis ei tohi olla asjade ja teenuste puhul lihem kui 5 t66paeva ja
ehitustédde puhul lGhem kui 15 péeva,;

24 6. riigihanke otsused kinnitatakse muuseumi direktori kaskkirjaga;

247. kontrollitakse enne lepingu sdélmimist ettevétial RHS § 95 Ig 1
satestatud korvaldamise aluste puudumist;

24 8. hankelepingu sdlmimiseks ei anta ndéustumust enne 5 t66péeva
méoédumist pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse vdi hankelepingu
sOlmimise kohta teate esitamisest;

24.9.  pakkujaga solmitakse kirjalik leping. Lepingu sdlmimisel lahtutakse
RHS § 120 Ig 1, 3-5 ja lepingu muutmisel RHS § 123;

24.10. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt hankekorra
punktile 25;

24.11.  teatatakse lihthankemenetluse I6ppemisest riigihangete registrile RHS
§ 83 satestatud korras.

25. Lihthankemenetluse dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:

25.1. riigihanke korraldamise kaskkirja ja tingimusi;

25.2. pakkumust vdi pakkumusi;

25.3. hankekomisjoni protokolli;

254. muuseumi direktori kaskkirjaga kinnitatud riigihanke otsuseid;

25.5. kérvaldamise aluste kontrollimist tdendavat dokumentatsiooni;



25.6. kirjalikku lepingut;
25.7. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

V Sotsiaal- ja eriteenuste menetlus

26. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse direktiivi
2014/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- voi eriteenuste tellimiseks ja mille
hankelepingu eeldatav maksumus on eriteenuste puhul vahemalt 60 000 eurot ja
sotsiaalteenuste puhul vahemalt 300 000 eurot.

27. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu
taitmise jarelevalve korraldab ostu ettevalmistav isik, kui konkreetse riigihanke
puhul pole teisiti satestatud.

28. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke korraldamise otsustab muuseumi direktor
oma kaskkirjaga ning moodustatakse hankekomisjon.

29. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanget on lubatud korraldada valjakuulutamiseta
labiraakimistega hankemenetlusena RHS § 126 Ig 6 satestatud tingimustel.

30. Kui sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse korraldatakse avatud, piiratud,
konkurentsipdhise labiraakimistega hankemenetlusena,
innovatsioonipartnerlusena, vdistleva dialoogina véi ideekonkursina, kohaldatakse
vastava menetluse kohta RHS-s satestatud korda.

31. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke ldbiviimisel kohaldatakse RHS § 126
kehtestatud korda, sealhulgas:

31.1. RHS §-s 3 satestatud Uldpdhimétteid kohaldatakse selliselt, et
riigihankes tagatakse muuseumi vajadustele parim véimalik tulemus ning
arvestades sotsiaal- ja eriteenuste eriparasid (sealhulgas véib arvesse vétta
teenuste  kvaliteedi, katkematuse, ligipaasetavuse, taskukohasuse,
kattesaadavuse ja  terviklikkuse  tagamise  kaalutlusi, erinevate
kasutajagruppide, sealhulgas ebasoodsas olukorras olevate isikute
erivajadusi, kasutajate kaasamist ja innovatsiooni);

31.2. madaratakse riigihanke alusdokumentides riigihanke labiviimise kord ja
tingimused,;

31.3. sotsiaal- ja eriteenuste alustamiseks esitatakse riigihangete registrile
avaldamiseks hanketeade voi eelteade (vélja arvatud sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke korraldamisel valjakuulutamiseta labirdakimistega
hankemenetlusena) ning pakkumuste esitamiseks maaratakse mdistlik
tahtaeg. Menetluse alustamisel eelteatega kohaldatakse RHS § 126 Ig 5
satestatud korda;

31.4. riigihanke otsused kinnitatakse muuseumi direktori kaskkirjaga;

31.5. kontrollitakse enne lepingu sdélmimist ettevétal RHS § 95 Ig 1
satestatud korvaldamise aluste puudumist;

31.6. pakkujaga sdlmitakse kirjalik leping. Enne hankelepingu soélmimist
kohaldatakse RHS § 120 satestatud ooteaega ja teisi nimetatud paragrahvis
satestatud lepingu sdlmimise ndudeid. Lepingu muutmisel ldhtutakse RHS §
123;



31.7. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt hankekorra
punktile 32; )

31.8. teatatakse riigihanke I8ppemisest riigihangete registrle RHS § 83
satestatud korras. Hankelepingu sélmimise teated vdib koguda ja edastada
uhe kvartali jooksul sélmitud hankelepingute kohta korraga. Selliselt kogutud
teated edastatakse 30 paeva jooksul sama kvartali I6ppemise kuupdevast
alates.

32. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse dokumentatsioon peab sisaldama
viahemalt:

32.1: riigihanke korraldamise kaskkirja ja tingimusi;

32.2. pakkumust vdi pakkumusi;

32.3. hankekomisjoni protokolli;

32.4. muuseumi direktori kaskkirjaga kinnitatud riigihanke otsuseid;
32.5. korvaldamise aluste kontrollimist tdendavat dokumentatsiooni;
32.6. kirjalikku lepingut;

32.7. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

VI Riigihanke hankemenetluse korraldamine

33. Hankemenetlus on riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja
teenuste puhul vahemalt 60 000 eurot ja ehitustééde puhul vahemalt 150 000
eurot.

34. Hankemenetluse labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelvalve
korraldab ostu ettevalmistav isik.

35. Hankemenetlus viiakse ldbi peale muuseumi direktori poolt kiskkirja
allkirjastamist vastavalt RHS-s konkreetsele hankemenetlusele satestatud
nouetele, sealhulgas:

35.1. moodustatakse hankekomisjon;

35.2. hanke alusdokumendid peavad olema kinnitatud muuseumi direktori
kaskkirjaga;

35.3. kohaldatakse RHS 2. peatiikis satestatud hankemenetluse labiviimise
korda;

35.4. hankemenetluse labiviimine toimub Gldjuhul e-riigihangete keskkonnas,
kui ei esine pdhjendatud vajadust riigihanget muul viisil 1abi viia;

35.5. madratakse hanke alusdokumentides riigihanke labiviimise kord ja
tingimused,;

35.6. hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine ettevdtjaga, taotlejaga voi

pakkujaga peab toimuma vahemalt kirjalikku taasesitamist véimaldavas
vormis. Selline suhtlemise vorm ei ole ndutav, kui nimetatud isikutele
edastatakse informatsiooni, mis ei sea menetluses osalevat isikut vorreldes
teiste isikutega eelisseisu (seaduse selgitamine, menetluse hetkeseisust
teavitamine vms);

35.7. hankemenetluses tehtavad otsused Kkinnitab muuseumi direktor
kaskkirjaga;



35.8. pakkujaga soOlmitakse kirjalik leping. Lepingu sdlmimisel ldhtutakse
RHS § 120 ja lepingu muutmisel RHS § 123;

35.9. teatatakse hankemenetluse I6ppemisest riigihangete registris RHS § 83
satestatud korras;

35.10. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt RHS-le ja
kaesolevale hankekorrale.

VIl Ideekonkurss
36. ldeekonkurss on riigihange, mille eeldatav maksumus on:

36.1. vahemalt 5000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot, kohaldatakse RHS
§-s 3 satestatud lldpdhimétteid selliselt, et riigihankes tagatakse muuseumile
vajadustele parim vdimalik tulemus. Kui hankeobjekti spetsiifiisus seda
véimaldab, siis konkurentsi olemasolu korral saavutatakse riigihanke tulemus
erinevate ideekavandite vordlemise teel;

36.2. vahemalt 60 000 eurot, kohaldatakse RHS 3. peatiki 3. jaos satestatud
korda.

37. Ideekonkursi labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve
korraldab ostu ettevalmistav isik, kui konkreetse riigihanke pubul pole teisiti
satestatud.

38. Ildeekonkursi labiviimisel, mille eeldatav maksumus on viahemalt 60 000
eurot, kohaldatakse RHS 3. peatiiki 3. jaos kehtestatud korda, sealhulgas:

38.1. Ideekonkursi  korraldamise otsustab muuseumi direktor oma
kaskkirjaga.
38.2. Kaskkirjas tuleb kajastada vahemalt:
38.2.1. ideekonkursi objekt;
38.2.2. ZUrii koosseis;
38.2.3. ideekonkursi alusdokumentide kinnitamine (k&skkirja lisa).
38.3. Ideekonkursi  alustamiseks  esitatakse riigihangete  registrile

ideekonkursi teade.

38.4. Ziirii protokollis peab sisalduma vihemalt:
38.4.1. ideekonkursil osalenud isikute nimed ja paremusjéarjestus;
38.4.2. vajadusel osalejate makstavad osalustasud;
38.4.3. voitja(te)le antavad auhinnad;
38.4.4. Zurii likmete méarkuseid.
38.5. Ideekonkursi tulemused esitatakse 30 pé&eva jooksul parast

ideekonkursi voitja valjakuulutamist riigihangete registrile. Kui konkursi
tulemustega seotud teabe avaldamine véib takistada seaduse kohaldamist,
olla vastuolus Uldiste huvidega vdi kahjustada vastava osaleja digustatud
arihuve voi konkurentsi teenuse osutajate vahel, vbib sellise teabe
avaldamata jatta. Oigeaegse teatamise korraldab ostu ettevalmistav isik.



39. Ideekonkursi dokumentatsioon peab sisaldama vihemalt:

39.1. ideekonkursi korraldamise kaskkirja ja ideekonkursi alusdokumente;
39.2. ideekavandeid;

39.3. muuseumi direktori poolt kinnitatud protokolli;

39.4. kirjalikku lepingut;

39.5. ideekonkursi raames konkursis osalejatega toimunud kirjavahetust.

VIl Riigihangete erandid

40. Riigihangete eranditeks on RHS § 11 ja 12 nimetud objektid, mille hankimisel
ei ole vaja RHS-s satestatud korda jargida. Samuti ei ole kohustust jargida
kaesoleva hankekorra ndudeid, vélja arvatud kdesolevas peatikis satestatu.

41.  Kui erandi hankimisel on lepingu maksumus ilma kdibemaksuta suurem kui 20
000 eurot, sdlmitakse pakkujaga kirjalik vdi elektrooniline leping. Alla 20 000
eurose ostu korral sélmitakse kirjalik leping juhul, kui see on méistlik ja vajalik
tulenevalt objekti laadist (vajadus kokku leppida objekti omadustes voi kvaliteedis,
tahtaegades ja muudes olulistes kiisimustes).



